Jegyzokonyv

A Mozgéskorlatozottak Mez6kovesdi Egyesiiletének hivatalos helyiségében 2011.mércius 12-
25-ig végzett Feliigyeld Bizottsagi Ellendrzés megallapitasairol.

Jelen vannak: Monoki Lészlo FB. Elnok
Hegyi Janos FB. Tag
Kovacs Antalné FB. Tag
Moldovanyi Laszl6 FB. Tag
Tari Vince FB. Tag
Bukta Laszlo Egyesiileti elnok

Targy: Az egyesiilet 2010. évi pénziigyi, szervezeti miikodés ellendrzése, miikodési célok
teljesitése.

1. Altaldnos értékelés:

A szervezet ellendrzése egy konyveld altal készitett szdmitogépes konyvviteli
nyilvantartas (pénzforgalmi nyilvantartas), melynek minden sorat naplofokonyvben rogzitik.

Megéllapithatd, hogy a pénziigyi nyilvantartas folyamatos, attekinthetd.

A bizonylatok id8rendi sorrendben vannak lefiizve és lekonyvelve. igy a nyilvantartas
ellendrizhetd.

Az ellendérzés megallapitasainak hasznositdsa, realizalasa azt célozza, hogy mindazon
intézkedéseket megtegyek, amelyek a lefolytatott vizsgalat alapjan sziikségesek a szabdlyos
miikodéshez, a fejlédés elémozditasahoz.

2. A megdllapitdasok részletezése:

a./Az egyesiilet 20 fot foglalkoztat foéallasban, alkalmazottként. 4 f6t napi 8 oras, 15 f6t napi
6-7 orés és egy fot napi 4 6ras munkakorben.

Fentieken tal ¢és 25 fot foglalkoztat megbizési szerzddéssel (ebbdl egy ot folyamatosan). A
munkaba jaras koltségei a munkatorvénykonyvében foglaltak alapjan minden nem
mezokovesdi munkavallalot megilletnek! A munkaban valo tartdzkodasrol jelenléti ivet
vezetnek. A szabadsagok kiirasa és engedélyezése szabadsagos tomb vezetésével torténik. A
bérszamfejtést szamitogépes programmal végzik, melynek eredményeit bejegyzik a
pénztarkonyvbe. Az igy kapott eredményeket hasznaljak az APEH felé torténd havi
bevallasok kitoltéséhez is. Az egyesiilet €s a tdAmogatd szolgélat bérszamfejtése kiilon-kiilon
torténik, az eredmények Osszesitése keriil a 08-as bevallasra.

b./A pénzforgalom nyilvantartasa szamitogéppel vezetett naplofokonyvet hasznalnak,
melynek eredményeit bejegyzik a kézzel vezetett naplofékonyvbe. (Negativ kiadds nem
szerepelhet!) a bérbdl vald levonasokat be kell vételezni a pénztarba, s az atutalassal egy
id6ben kertil kiadasra.

Kiadasaikrol szabalyosan kitoltott szadmlakkal rendelkeznek. Tobb szamla egyidejii kifizetése
esetén szamladsszesitot kell késziteni. (Ezt eddig nem hasznaltak.)

Minden bizonylatot idérendi sorrendben (a palyazatokhoz tartoz6 masolatait is) le kell fiizni.



A bankszamlarél vald pénzfelvétel esetén célszerli lenne haszndlni az atvezetési szamlat,
mivel kdnyvelni csak bizonylat alapjan lehet.

c./A targyi eszkOGz nyilvantartas alapja a karton. A kartonok ki vannak toltve, az
értekesokkenés elszdmoldsa szamitogépen torténik. A kartonok helyes kitoltése nagyon
fontos, hiszen ez képezi az alapjat év végén a mérlegbe valo érték meghatarozasanak.

d./A céges autok elszamolasara nem hasznalnak nyilvantartast. Kifizetik a benzin szamlakat,
a megtett Utrol pedig menetlevelet allitanak ki. (A kettd nincs Osszefiiggésben egymadssal!
Nincs figyelembe véve a torvény altal meghatarozott norma szerinti fogyasztas!)

e./A meglévo szabalyzatok (pénzkezelési, munkaruha felhasznalasi, gépkocsi lizemeltetési)
attekintésre keriiltek. A szabdlyzatokat a 2011 évre vonatkozd eldirasoknak megfelelden

aktualizalni kell!

f/A hianyzo nyilvantartasok vezetésének megbeszélése, a szabalyzatok aktualizalasa a
torvényekben, rendeletekben foglaltaknak megfelelden.

3. Osszefoglalé kovetkeztetések, javaslatok:
* Minden pénzmozgésrol pénztar kiadasi bizonylatot kell kitolteni;
= A bizonylatok sorszama folyamatos, igy a datum szerint sorrend is biztosithato;
= Nem lehet bizonylat nélkiil lekonyvelni semmilyen tételt!

= A kiadasi pénztarbizonylatoknak mindig kell lennie mellékletének, amit hozza kell
tlizni!

= A poétolhato hianyossagokat rovid idn beliil potolni kell;

= A késdbbiekben is torekedni kell a szamviteli és bizonylati fegyelem szigort
betartatasara,

= Az ellendrzéseknek be kell épiilniiik a mindennapi munkaba,
= A folytonossag elvének érvényesiilni kell a konyvvezetés soran;

= A szabalyzatok évenkénti feliilvizsgalata sziikséges, a modositasokat at kell vezetni.

Alkalmazasi iratok vizsgalati tapasztalatai:

o Javasoljuk a munkaszerzddések valamennyi oldalanak felek altali szign6zésat, a
szerzOdés atvételének dokumentélasat a szerzodésben

o A munkakori leirasok részletesebb megfogalmazésa célszert, jogok, kotelezettségek
részletezése, altalanos mondat beiktatasat az elore nem lathato feladatok ellatasara az
egyesiileti vezetd utasitast adhat, atvétel feltlintetése



o Tamogatastol fliggd alkalmazas esetén érdemes lenne a hatarozott idejli alkalmazas
elotérbe helyezése a finanszirozott idoszakra, igy nem vetddik fel a felmondasi idore,
végkielégitésre vonatkozo bérfizetési kotelezettség

Osszegzés:

A Feliigyelo Bizottsag Osszefoglalojaban megallapitja, hogy az egyesiilet 2010. évi
tevékenysége megfelelt a kdzhaszni szervezetekre vonatkozo6 jogszabalyi eldirdsoknak, ezért
2011. évre az egyesiiletet a kozhaszni mindsités megilleti.

Az egyesiilet megalakitidsa ota a célnak és jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen mukodik, a
rendelkezésre 4llo6 pénzeszkozoket ésszerlien hasznalja fel. A szervezett programok jol
szolgaljak a fogyatékkal él0k elvarasait. Gyiimolcsoz6 kapcsolatokat épitettek ki a tars
szervekkel, valamint a mikddési teriilet Onkormanyzataival és civil szervezeteivel. Az
egyesiilet sszegében az egyesiileti tagsag érdekeiért tevékenykedik, melyet az Onok nevében
is megkoszoniink.

Mezokovesd, 2011. 03.30.

Monoki Laszl6 FB. Elnok Hegyi Janos FB. Tag Kovécs Antalné FB. Tag

Moldovanyi Laszl6 FB. Tag Tari Vince FB. Tag Bukta Laszl6 egyesiileti
elnok



