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FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASANAK

ES SELEJTEZESENEK SZABALYZATA

A Mozgassériiltek Mezékovesdi Egyesiilete kezelésében 1évl, feleslegessé
valo (valt) vagyontargyak hasznositasaval és selejtezésével 0Osszefuggd
feladatait a szamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. tv. az allamhaztartas szervezetei
beszamolasi és konyvvezetési kotelezettségének sajatossagirol intézkedd
249/2000. (XIl.24.) Korm. sz. rendelet, valamint az 6nkormanyzat 3/2000
(1.27.) szamu a vagyongazdalkodasardl szol6 rendelete alapjan a kdvetkezdk
szerint hatarozom meg.

ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Mozgassériiltek Mezokovesdi Egyesiilete mint
onalléan gazdalkodé intézmény kezelésében |évé targyi eszkdzokre és
készletekre.

A szabalyzat szempontjabdl vagyontargynak minésul minden olyan targyi eszkoz
és készlet, melynek nyilvantartdsar6l a szamlarendben foglaltak szerint az
intézmény mennyiségi és értéki, vagy csak mennyiségi nyilvantartas keretében
gondoskodik, értékhatarra valo tekintet nélkul.

A szabalyzat hatalya nem terjedhet ki a kdvetkezbkre:
a./ Az idegen és ideiglenesen atvett vagyontargyakra.
b./ Az Ggyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére.



2. Felesleges vagyontargyak fajtai

A szabalyozas alkalmazasa szempontjabol felesleges vagyontargyaknak kell
tekinteni mindazokat a targyi eszk6zoket és készleteket, amelyek:

— Az Egyeslulet tevékenységéhez, mikodéséhez mar nem szukségesek,
— avagyontargy eredeti rendeltetésének mar nem felel meg,

— a feladatcsOkkenés, atszervezés, megsziinés, vagy egyéb mas ok miatt
feleslegessé valtak,

— a normalizalt készletek mennyiségét Iényegesen meghaladjak,

— rongalas, természetes elhasznalddas, vagy erkdlcsi (technikai) avultsag miatt
rendeltetésszer( hasznalatra mar nem alkalmasak,

— szavatossagi idejuk lejart.
Annak érdekében, hogy a selejtezési eljarasba vont vagyontargyak ne legyenek

felcserélhetok a tobbi vagyontarggyal, gondoskodni kell azok megjeldlésérél, vagy
elkulonitett nyilvantartasarol.

A feltart felesleges vagyontargyak hasznositasa soran el6szor mindig azok
ertékesitését kell megkisérelni és csak ezt kovetben lehet selejtezni.

Azonnali selejtezést csak akkor lehet elrendelni, ha a megsemmisitést
(artalmatlanna tételt) hatésagi elbiras teszi kdtelezévé.

FELESLEGESSE VALT VAGYONTARGYAK FELTARASA

1. Feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezése

A feleslegesnek, vagy rendeltetésszer(i hasznalatra alkalmatlannak itélt eszk6zok
hasznositasat, selejtezését kezdeményezheti:

— az Egyesllet elndke

— a személyi hasznalatra kiadott eszkdzok esetében az eszkdzoket
hasznal6 dolgozdja,

— az analitikus nyilvantartast vezeték, a meghatarozott idészakonként nem
mozgo készletek esetében.



2.A kezdeményezés modja

a./ A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének
kezdeményezésére jogosultak, kotelesek a feleslegessé valt eszkdzoket
jegyzékbe foglalni és azt a leltarozas megkezdése el6tt legalabb 30
nappal az elndk részére megkuldeni.

A jegyzéknek a kovetkezbket kell tartalmaznia:

— sorszam,

— nyilvantartasi szam,

— az eszkO0z megnevezeése,

— mennyiségi egysege,

— mennyisége,

— afeleslegesseé valas oka,

— a hasznalatbadl vald kivonas idépontja,

— a hasznositas mddjara javaslat,

— ajegyzék keészitésének idépontja,

— az 6sszeallitasért felelés személy alairasa.

A feleslegessé valas okanal a kiulon kdédjegyzékben meghatarozott fogalmakat,
vagy kodszamokat kell beirni, melyet az 1. sz. melléklet tartalmaz. A hasznositas
modjanal ,értékesités” vagy ,selejtezés” megjeldlést kell alkalmazni. Az
Osszeallitott jegyzéket a vagyongazdalkodasért felelés dolgozé 6sszegylijti, s azt
felulvizsgalja.

A fellllvizsgalat soran a kovetkezéket kell elvégezni:

— afeleslegessé valas oka megfelel-e a valésagnak,

— ha szukséges szakértéi véleményeket szerez be a feleslegessé valas
okanak egyértelmld megallapitasa érdekében,

— gondoskodik az eszko6zok nyilvantartasi aranak megallapitasarodl, és
annak a jegyzéken torténd feltintetésérdl,

— értékesités esetén az eladasi ar megallapitasaral,

— javaslatokat tesz a hasznositas mdédjara.

b./ A felesleges vagyontargyak eladasi arat az adott iddpontban rendelkezésre
allé legmegbizhatébb adatokra tamaszkodva kell megallapitani. (Ertéktél
flggben az armegallapitasahoz kilsé szakértd is igénybe vehetd.)



A FELESLEGES VAGYONTARGYAK HASZNOSITASA

1. A hasznositas médja

— gazdalkodo szervek részére térités ellenében,
— maganszemelyek részére térités ellenében,
— téritésmentes atadassal.

1.1 Gazdalkodo szervek részére térités ellenében torténoé értékesités

a./ Ertékhatdr feletti vagyontdrgyak értékesitése

Az Egyesulet Elndksége altal meghatarozott értékhatar feletti (50 E Ft.) vagyont
elidegeniteni, a hasznalat, illetve hasznositas jogat atengedni csak nyilvanos
versenytargyalas utjan a legjobb ajanlatot tevé részeére lehet.

Ertékhatar feletti felesleges vagyontargyak értékesitését - a termék
mennyiseégének és a versenytargyalas idépontjanak megjeldlésével - helyi vagy
orszagos lapban, illetve mas modon nyilvanosan meg kell hirdetni. A hirdetmény
elkészitéséért az Egyesulet EIndke a felelés. A kozzététel modjardl és
elrendelésérdl az elkészitett hirdetmény alapjan az Elndkség dont. A hirdetés
feladasara és megjelenésére vonatkozoé bizonylatokat a szamviteli bizonylatokhoz
hasonldan kell megdrizni.

b./ Ertékhatar alatti vagyontargyak értékesitése
b.a./ az 1.1./a. pontban foglaltak szerint,

b.b./ értékesitéssel foglalkozo szerv részére torténd felajanlassal.

Ha az értékesitdé szerv a felajanlott vagyontargy atvételérél irasban lemond, vagy
a felhivasra az elére meghatarozott idéponton belil nem valaszol, vagy
indokolatlanul alacsony vételarat kinal, a felesleges vagyontargy maganszemély
részére ertekesithetd.

Az értékesités modjarol, az értékesitd szerv ajanlatanak elfogadasardl vagy el
nem fogadasarol az EIn6kség dont.

1.1 Vagyontargyak értékesitése maganszemélyek részére



a./Az azonos tipusu eszkdzok esetében a 10 db-ot, illetve egyenként 30.000 Ft -ot
meghaladd egyedi értéki vagyontargyak maganszemélyek részére torténd
ertékesitése el6tt azt meg kell hirdetni.

A hirdetménynek a kovetkezbket kell tartalmazni:

— az értékesitésre szant termék megnevezését,

— atermeék elhasznalddasi szintjére utald jellemzéket,
— eladasi arat (AFA tartalmat),

— az értékesités helyet,

— az értékesités id6pontjat.

A hirdetményt a helyben szokasos mddon kell nyilvanossagra hozni,
kifiggeszteni. A meghirdetett vagyontargyak maganszemélyek részére csak a
hirdetést kovetd 7. naptari nap utan értékesithetok.

b./ Az Egyesllet dolgozoi a felesleges vagyontargyak értékesitése tekintetében
maganszemélyeknek mindsulnek. Az értékesitésnél azonban el6nyben
részesithetok.

c./ Maganszemély részére felesleges vagyontargyat csak azonnali
készpénzfizetés ellenében lehet értékesiteni.
1.3 Térités nélkiili atadas
Feleslegessé valt vagyont ingyenesen atruhazni csak az allamhaztartasrol szélo

tObbszdr modositott 1992. évi XXXVIII. tv. 108. §. (2) bekezdésében foglaltak
szerint lehet.

. Az eladasi ar megallapitasanak joga

Az eladasi iranyarat az Egyesulet EInoke allapitja meg.

. Az értékesitett termékek dokumentalasa

Minden értékesitett termékrél szamlat kell késziteni, és a szamlaknak az erre
vonatkozo jogszabalyokban foglalt kellékekkel kell rendelkeznie.

A fizetés médjat és hataridejét az EIndk allapitja meg.

Az értékesités teljesitését kovet6en az eladott eszk6zoket a nyilvantartasokon a
szamlarendben foglalt el6irasok alapjan at kell vezetni.

. A végrehajtas felelose

A felesleges vagyontargyak hasznositdsanak szabalyszerl végrehajtasaért az
EInok felelSs.



Iv.

SELEJTEZES, MEGSEMMISITES

1. Selejtezési eljaras lefolytatasa

Az értékesitésre nem Kkerult vagyontargyakat, a leltarozast megel6z6 15 naptari
napon belul selejtezni kell. Leltarozassal egyidejlileg selejtezés nem
folytathaté! Ennek megtartasaért az EInok a felelés.

A vagyontargyak selejtezését a gazdasagi vezet6 és az EInok altal kijeldlt
selejtezési bizottsag altal szabalyszerlien lefolytatott selejtezési eljaras soran kell
végrehajtani.

2. Selejtezési bizottsag

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak kinevezése az EInOk hataskorébe
tartozik. A bizottsag tagjainak legalabb 3 fébél kell allnia.

A selejtezési bizottsag elndkének és tagjainak a megbizatasa visszavonasig
érvényes.

A selejtezési bizottsag a felesleges vagyontargyak selejtezését a
vagyongazdalkodasi részleg vezetdje altal 0sszegyijtott és a bizottsag elndkének
atadott jegyzékek alapjan koteles elvegezni.

3. A selejtezés végrehajtasa

e

3.1. A selejtezési eljarast megel6z6 feladatok

A Selejtezési Bizottsag a jegyzékek alapjan a selejtezést megel6zden koteles
megvizsgalni, hogy a még hasznalhato vagyontargyak értékesitésére a szukséges
intézkedés megtortént-e, a selejtezésre elbkészitett vagyontargyak mennyisége
megegyezik-e a jegyzékekben felsorolt adatokkal.

3.2.T4argyi eszk6z6k selejtezésének dokumentaldsa

A targyi eszk6zok selejtezésében a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat
kell hasznalni:

— Sz.ny. 11-90. Targyi eszkdzok selejtezési jegyz6kdnyve

Sz.ny. 11-91. Selejtezett targyi eszkdézok jegyzéke

Sz.ny. 11-92. Targyi eszk6zok selejtezésébdl visszanyert
tartozékok, alkatrészek, hulladék anyagok jegyzéke

— Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyz6kdnyv



3.3.Készletek selejtezésének dokumentaldsa

A készletek selejtezéséhez a kovetkezd szabvanyositott nyomtatvanyokat kell
hasznalni:

— B.Sz.ny. 11-93. Készletek selejtezési, leértekelési
jegyz6konyve

— B.Sz.ny. 11-94. Selejtezett készletek jegyzéke

— B.Sz.ny. 11-95. Készletek selejtezésébdl  visszanyert
hulladék anyagok jegyzéke

— B.Sz.ny. 11-96. Leértékelt készletek jegyzeéke

— B.Sz.ny. 11-97. Megsemmisitési jegyzokonyv

3.4.Selejtezési jegyz6kényv elkészitése

Mind a targyi eszk6zok, mind pedig a készletek selejtezése esetén jegyz6konyvet
kell felvenni, amely az intézmény adminisztratoranak feladatkorébe tartozik.

A jegyz6konyvben rogziteni kell a selejtezési bizottsag tagjainak javaslatat, amit a
tagok alairasukkal hitelesitenek.

Abban az esetben, ha a leértékelésre javasolt eszkdzt vagy készletet a bizottsag
selejtnek minésiti, azt meg kell indokolni, és a jegyz6konyvben rogziteni.

A selejtezés soran a bizottsagnak javaslatot kell tenni a kovetkezokrél:

— a selejtezett készletet hulladék vagy haszonaron lehet-e értékesiteni,

— a hulladék vagy haszonanyagként nem értékesithetd készleteket -
szlkség szerint - esetleg egészség-vedelmi elbirasok miatt meg kell
semmisiteni,

— a megsemmisitésre kerul6 készletek megsemmisitése milyen
eljarassal (6sszetorés, elégetés, darabolas, stb.) torténjen.

A bizottsag altal a selejtezési eljaras soran készitett jegyzékonyvben javasolt
intézkedések (leértékelés, kiselejtezés, megsemmisités) megitélésére csak az
intézményvezet6 (jegyz6) engedélye alapjan kerllhet sor.

A selejtezési jegyz6konyvet évenkénti sorszamozassal 4 példanyban kell
elkésziteni. A jegyz6kdnyvbdl 1-1 példanyat meg kell kildeni:

— konyvelésnek 2 példanyban
— gazdasagi vezetd 1 példanyban
— selejtezési bizottsagnal marad 1 példany

A konyvelésnek megkuldott 2 példanybdl az atvezetések elvégzése utan 1
példanyt irattarba kell helyezni.

4. A selejtezéssel kapcsolatos szamviteli elszamolasok




A selejtezés lezarasat kovetéen a konyvelés a bizottsag altal megkuldott
jegyz6konyvek alapjan az eszk6zok értékében, mennyiségében bekovetkezett
valtozasokat a jegyzOkonyv atvételétdl szamitott 3 munkanapon belll koteles
atvezetni, de legkésdbb a leltarozas megkezdését megel6z6 5 munkanapon belul.
A selejtezett eszkdzok analitikus és fékonyvi nyilvantartasokba torténé atvezetését
a szamlarendben foglalt elGirasok alapjan kell végrehajtani.

. A selejtezés végrehajtasanak ellenorzése

A selejtezési eljaras szabalyszerl végrehajtasanak ellendrzéséért a pénzugyi
vezetd a felelds. Amennyiben a selejtezés soran valamilyen szabalytalansagot
talal, azt koteles azonnal az Egyesulet EIn6kének jelenteni.

V.
ZARO RENDELKEZESEK

Jelen szabalyzat 2011. januar 1. napjan lép hatalyba rendelkezéseit ezen
idéponttél kezdédben kell alkalmazni.

Mezb6kovesd, 2011. januar 1.



1. sz. melléklet

KODJEGYZEK

a feleslegessé valas okairol

Koédszam  Megnevezés

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010

eredeti rendeltetésének nem felel meg
feladatcsokkenés miatt

atszervezés miatt

megsziinés miatt

normat meghalado készlet

rongalas miatt

természetes elhasznalédas miatt
erkolcsi avulas miatt

szavatossaga lejart

egyeb ok

10



11



