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Altalanos rendelkezések

1.1 A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy meghatarozza a Mozgassérultek Mezdkovesdi Egyesulet -
tovabbiakban Egyesulet- altal vezetett — személyes adatokat tartalmazoé - adatallomanyok
kezelésének, mikodésének rendjét, biztositva az adatvédelem jogszabalyi
kovetelményeinek érvényesulését.

1.2 A szabalyzat hatalya

A szabalyzat személyi hatalya kiterjed az Egyesullet valamennyi szervezeti egységénél
folytatott személyes adatokat tartalmazé adatkezelésre, valamint az Egyesilet részére
adatfeldolgoz6 tevékenységet veégzd szerzddéses partnerekre, flggetlenlil az
adatfeldolgozas céljatol és maodjatol.

A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden, az adatfeldolgozas soran felhasznalt targyi
eszkozre, adatfeldolgozasi mddszerre, adatkezelési és adatfeldolgozasi folyamatra és
részfolyamatra, fuggetlentl annak tzemelési helyétél.

A szabalyzat hatalyba lépéstdl hatarozatlan ideig érvényes.

1.3 Ertelmezd rendelkezések

1. személyes adat: barmely meghatarozott (azonositott vagy azonosithatd) természetes
személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba hozhaté adat, az adatbdl levonhato, az
érintettre vonatkozd kovetkeztetés. A személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
meg6rzi e mindséget, amig kapcsolata az érintettel helyreallithatd. A személy kuldndsen
akkor tekinthet6 azonosithaténak, ha 6t — kdzvetlenul vagy kdzvetve — név, azonosito
jel, illetleg egy vagy tobb, fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 tényezd alapjan azonositani lehet;

2. kulonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzeti és etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a vallasos vagy mas vilagnézeti meggy6zddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsagra,

b) az egészségi allapotra, a kéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat,
valamint a blintgyi személyes adat;

3. binugyi személyes adat: a bulntetéeljaras soran vagy azt megel6z6en a
blncselekménnyel vagy a buntetbeljarassal 0Osszefuggésben, a blntetbeljaras
lefolytatasara, illetéleg a blincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a
blntetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd,
valamint a buntetett el6életre vonatkozé személyes adat;

4. kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a
tevékenységére vonatkozo, a személyes adat fogalma ala nem es6, barmilyen modon
vagy formaban rdégzitett informacio vagy ismeret, fuggetlenil kezelésének maédjatol, 6nalld
vagy gyljteményes jellegétdl;



5. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekl adat fogalma ala nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét térvény kdzérdekbdl
elrendeli;

6. hozzajarulas: az érintett kivansaganak onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfelel6 tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok — teljes korl vagy egyes miuveletekre kiterjed6 —
kezeléséhez;

7. tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja,
és az adatkezelés megszuntetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

8. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatarozza, az
adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozé dontéseket meghozza és
végrehaijtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehaijtatja;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetlenil az adatokon végzett barmely mivelet
vagy a mulveletek 0sszessége, igy példaul gydjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
O0sszehangolasa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint
az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-
, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai
jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése is;

10. adattovabbitas: ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhetvé teszik;

11. nyilvanossagra hozatal: ha az adatot barki szamara hozzaférhet6vé teszik;

12. adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk
tobbé nem lehetséges;

13. adatzarolas: az adatok tovabbitasanak, megismerésének, nyilvanossagra
hozatalanak, atalakitasanak, megvaltoztatasanak, megsemmisitésének, torlésének,
Osszekapcsolasanak vagy Osszehangolasanak és felhasznalasanak véglegesen vagy
meghatarozott id6re torténd lehetetlenné tétele;

14. adatmegsemmisités: az adatok vagy az azokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai
megsemmisitése;

15. adatfeldolgozas: az adatkezelési miveletekhez kapcsolédd technikai feladatok
elvégzése, fuggetlenil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott médszertdl és eszkoztdl,
valamint az alkalmazas helyétdl;

16. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezel6 megbizasabol — beleértve a
jogszabaly rendelkezése alapjan torténd megbizast is — személyes adatok feldolgozasat
végzi;



17. személyesadat-nyilvantarté rendszer (nyilvantarté rendszer): személyes adatok
barmely strukturalt, funkcionalisan vagy fdldrajzilag centralizalt, decentralizalt vagy
szeétszort allomanya, amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd;

18. adatallomany: az egy nyilvantartoé rendszerben kezelt adatok 0sszessége;

19. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezd szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezel6vel
vagy az adatfeldolgozéval;

20. EGT-allam: az Eurdpai Unio tagallama és az Europai Gazdasagi Térsegrél szélo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgara az
Eurépai Kozosség és tagallamai, valamint az Eurdpai Gazdasagi Teérségrol szold
megallapodasban nem részes allam kozott létrejott nemzetkdzi szerz6dés alapjan az
Eurépai Gazdasagi Térsegrdl szold megallapodasban részes allam allampolgaraval
azonos jogallast élvez;

21. harmadik orszag: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

1.4 Kapcsolodé jogszabalyok

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekl adatok nyilvanossagardl szolo 1992. évi
LXIII. térvény (tovabbiakban Avtv)

A Magyar Koztarsasag Polgari torvéenykonyverdl szold 1959 évi IV. torveny

A Munka Torvénykonyverdl szolé 1992. évi XXII. torvény

A szamvitelrdl sz6l6 2000 évi C. torvény

Az addbzas rendjérél szold 2003 évi XClI tv.

A felndttképzésrdl szold 2001. évi Cl. tdérvény

A lakascélu allami tamogatasokrol sz6l6 modositott 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet

1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

1/2000. (1.07.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé szocialis intézmények
szakmai feladatairdl és mikodésuk feltételeirdl

9/1999. (X1.24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocidlis ellatasok
igénybevételérdl



2 Altalanos adatkezelési szabalyok

2.1 Az adatkezelés célja

Az Egyesulet adatkezelésének célja, hogy maganszemély tagjai illetve érdekl6d6k részére
Egyesilet altal (jogszabaly alapjan vagy o©nkéntesen) szervezett szolgaltatasokat,
lehet6ségeket, képzéseket tudjon biztositani a személyes adatok védelmérdl és a
kozérdekl adatok nyilvanossagarol szolo 1992. évi LXIIl. torvény és egyéb kapcsolddo
jogszabalyok rendelkezéseinek betartasaval.

2.2 Kezelt adatkorok

Felsorolasszeriien

2.3 Az adatok kezelésének feltételei

2.3.1 Az adatvédelmi nyilvantartas

Minden uj adatkezelés bevezetése elb6tt az adatkezelésért felelés szervezeti egység
vezetbje — tovabbiakban adatgazda - koteles az adatkezelést jelenteni az adatvédelmi
felelésnek, aki az Egyesulet altal végzett adatkezelésekrél nyilvantartast koteles vezetni,
€s minden egyes adatkezeléshez kapcsoldéddan koteles rogziteni

az adatkezelés megnevezését;

céljat, rendeltetését;

az adatok fajtajat és kezelésuk jogalapjat;
kezelt adatok korét és forrasat;

az egyes adatfajtak torlésének hataridejét;
az adatkezelés végzésére jogosultakat;

az adatfeldolgozas végzésére jogosultakat;

tovabba ellenérizni az adatkezelés eljarasrendjét meghatarozé belsé szabalyzatot
adatvédelmi szempontbdl.

Az adatvédelmi nyilvantartasba vétel el6tt az adatvédelmi felelés kotelessége
megvizsgalni, hogy az alkalmazott adatbiztonsagi intézkedések biztositjak-e a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeket, kulonds tekintettel 0 adatfeldolgozé
rendszerek bevezetése esetén. Csak akkor engedélyezett Uj adatkezelés nyilvantartasba
vétele, ha az adatvédelmi felel6s el6zetes ellen6rzése nem talalt hianyossagot, és az
adatkezelés a jogszabalyi el6éirasoknak megfeleléen az adatvédelmi biztos adatvédelmi
nyilvantartdsaban regisztralasra kerult.



Jogszabalyi el6irasok érvényesitése

Az adatvédelmi felelés kotelessége, hogy az adatkezeléshez hasznalt papir alapu és
elektronikus nyomtatvanyokon az érintett személyes adatainak kezelésére vonatkozoé
tajékoztatas elhelyezésre kerlljon, és az érintett a nyomtatvany alairasaval, illetve
elektronikus tovabbitasaval —amennyiben szukséges - egyértelmlien hozzajarulasat adja a
nyomtatvanyon rogzitett személyes adatainak kezeléséhez. A tajékoztatas minden
esetben adja meg az

a kezelendd adatok meghatarozasat,

az adatkezelés céljat és jogalapjat;

az adatkezel6 személyét;

az adatfeldolgozé személyét;

az adatok tarolasanak idejét; valamint

azon harmadik személyeket, ahova a Egyesulet/alapitvany az érintett adatait az
adatkezelés soran tovabbitja vagy tovabbithatja.

A tajékoztatasnak ki kell terjednie az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogaira és
jogorvoslati lehetéségeire is illetve félreérthetetlen mddon tartalmaznia kell, hogy az
érintett alairasaval hozzgjarul adatainak a dokumentumban meghatarozottak szerinti
kezeléséhez.

2.3.1 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai

Az adatot fogaddé munkavallald szikség esetén tegyen eleget tajékoztatasi
kotelezettségének, beleértve az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogainak és jelen
szabalyzatban rogzitett jogorvoslati lehetéségeinek ismertetését is.

Tekintettel arra, hogy a hozzajaruldas megadasanak megtagadasa kulonb6zé
adatkezelések esetén mas-mas kovetkezményekkel jar, az adatgazda feladata, hogy az
adatkezelés eljarasrendjében a hozzajarulas megtagadasanak kdvetkezményeit rogzitse.
Az adatot fogadd munkavallalé a hozzajarulé nyilatkozatot tartalmazé nyomtatvanyt az
Iratkezelési szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint kdteles kezelni.

2.3.2 Adatvaltoztatas szabalyai

Az Egyesulet altalanosan biztositja annak lehet6ségét, hogy az érintett az Egyesuletnél
tarolt személyes adatait — pontositas céljabdl — helyesbitse, javitsa vagy mddositsa. A
modositas kulonleges szabalyait az egyes adatkezeléseknél az adatgazdanak
kotelessége meghatarozni.

2.3.3 Adatok tarolasa, archivalasa

A személyes adatok biztonsagos tarolasat papir alapu adatkezelés és feldolgozas esetén
az lIratkezelési szabalyzat és jelen szabalyzat adatbiztonsagra vonatkoz6 rendelkezései
biztositjak.

Az elektronikus formaban kezelt adatok titkossaganak és sértetlenségének biztositasat
célzé intézkedéseket, valamint jelen szabalyzat adatbiztonsagi kovetelményeit az
Egyesdulet elnoke koteles rogziteni.



2.3.4 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa

Az érintett adatok masolasa, azokbdl szarmaztatott - de a személy azonositasara
alkalmas — uj adatok Iétrehozasa, mas adatbazisokkal 0sszekapcsolasa uj adatkezelésnek
mindsul, melyhez az Egyesuletnek be kell szereznie az érintett hozzajarulasat.

2.3.5 Adatok torlése, megsemmisitése

Az adatok megbrzési ideje adatkezelésenként kerll meghatarozasra. Az Egyesulet az
érintett szamara biztositja a lehet6séget, hogy irasos megkérésére az adatokat torli, ha ezt
torvény kifejezetten nem tiltja, illetve az Egyesuletre nézve az adat torlése nem jelent
joghatranyt.

Az Egyesulet azonnal végrehajtja az altala kezelt adatok torléesét, ha annak végrehajtasat
birésagi itélet rendeli el, vagy az adatvédelmi biztos az adatkezelés jogellenességét
megallapitja, elrendeli az adatok torlését és az Egyesulet e dontés ellen birésaghoz nem
fordul. .

Az Egyesulet a papir alapu adathordozdékon tarolt adatok torlését az Iratkezelési
szabalyzat selejtezési elbirasai szerint, jelen szabalyzat adatbiztonsagi elbirasai
figyelembe véve hajtja végre. Az adat torlését minden esetben az adatkezelésért felel6s
szervezeti egység vezetdje koteles kezdeményezni.

2.3.6 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

2.3.6.1 Elofeltételek

Az Egyesulet kijelenti, hogy az érintettek személyes adatainak tovabbitasara az egyes
adatkezelések tekintetében, kizardlag jelen szabalyzatban meghatarozottak szerint és
feltételek megvaldsulasa esetén kerul sor. Harmadik személy részére adat csak akkor
tovabbithato, ha

i az érintett erre az adatkezelés soran el6zetesen hozzajarulasat adta,
ii. az adattovabbitast torvény rendelte el, vagy

iii. az érintett megszegi az Egyesulettel kotott szerz6dését és a Egyestilet/alapitvany
igényét a birésagon érvényesiti, ahol a bizonyitdshoz szukséges adatokat — beleértve az
érintett személyes adatait is — a birdsag rendelkezésére bocsatja.

2.3.6.2 Adattovabbitasok naplézasa felhatalmazas esetén

Az Egyesulet az adattovabbitasokrol nyilvantartast vezet, mely lehetévé teszi, hogy az
érintett adatainak harmadik személy felé torténd adattovabbitasa, beleértve a tovabbitas
idejét, a pontos adattartalmat, visszakereshetévé valjon. E naplézas elsddleges célja,
hogy az Egyeslulet a részérél fennall6 tajékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni
az érintettek felé.

Nem kell kulén naplézasi funkciét beallitani azon adattovabbitasokra, melyek az tgyfelek
egészeét érintik, az érintett az adattovabbitashoz el6zetesen hozzajarult illetve
adattovabbitasra torvényi felhatalmazas alapjan kerult sor, és jelen szabalyzatban
pontosan rogzitett az adattovabbitas id6pontja és adattartalma.



2.3.6.3 Megkeresések naplozasa
Abban az esetben, ha a jogszabalyokban el6irt médon (pl.: blncselekmény gyanuja
esetén) a feljogositott hatésag az Egyesluletet felkéri személyes adatok atadasara, akkor

az Egyesllet, ezen torvényi kotelezettségének eleget téve, atadja a rendelkezésre allo
informacidkat.

A torvényi felhatalmazasra alapuld6 megkeresés esetén teljesitett adatszolgaltatassal
kapcsolatos tényeket, kériiményeket az adatvédelmi felelésnek dokumentalnia kell.

A megkeresésrdl szold jegyzbkonyv elsé példanyat az adatkezelés helyén kell &rizni,
masodik példanyat pedig az Egyesllet adatvédelmi feleléséhez kell tovabbitani, és 6t évig
kell megdrizni.

2.3.6.4 Adattovabbitas kiilfoldre
Az Egyeslilet nem tovabbit kilféldre személyes adatokat.

2.3.6.5 Nyilvanossagra hozatal
Az Egyesulet személyes adatot csak akkor hozhat nyilvanossagra, ha azt torvény rendeli

el vagy az érintett el6zetesen hozzajarul. Az Egyestilet altal készitett, személyes adatokon
is alapuld, de anonimizalt statisztikai adatok szabadon nyilvanossagra hozhatok.



3 Adatvédelem szervezete

3.1 Adatvédelmi felelos

3.1.1 Ala- és folérendeltségi viszony

Az adatvédelmi felel6s feladatkorét az Egyesulet elndke altal kijeldlt jogasz latja el, aki e
feladatkdrében kdzvetlenul az Egyesilet elndke ala rendelt.

3.1.2 Feladatkor

Az adatvédelmi felel6s feladata az adatkezelés feltételeinek ellen6rzése, kulonos
tekintettel

i. jelen szabalyzat rendszeres fellilvizsgalatara, az Egyesllet szervezeti felépités
valtozasainak, valamint a belsé szabalyzati rendszer jelen szabalyzatban
torténd kovetésére;

ii. a személyes adatok kezelésének jelen szabalyzatban meghatarozott céltol
eltéré felhasznalasara;

iii. az adatkezelés feltételeit megteremté jogszabaly kornyezet valtozasaira, a
célhoz kotottség elvének érvényesulésére;

iv. onkéntes adatkezelés esetén az érintett hozzajarulasanak érvényességére;

v. az adatkezelés jogalapjanak megsziinése esetén az adatok torlésének
végrehajtasara, a torlés elmulasztasara;

vi. az érintetteknek nyujtott tajékoztatasi szolgaltatas mikodeési rendjére, mind a
tajékoztatashoz, helyesbitéshez, torléshez, tiltakozashoz kapcsolédd jog
érvényesitése tekintetében;

vii. az adattovabbitasra, azaz arra, hogy a személyes adatok atadasa harmadik
szemeélynek csak és kizarolag a jelen szabalyzat altal meghatarozott modon és
formaban torténik, valamint a visszakereshet6ség minden esetben biztositott;

viii. az adatfeldolgoz6 tevékenység ellenérzésére, annak vizsgalatara, hogy az
adatfeldolgozd folyamatai biztositjak-e a jelen szabalyzatban rdégzitett
kovetelmények érvényesuléseét.

Az adatvédelmi felel6s feladata tovabba az Egyesdulet

ix. szolgaltatasi szinvonal megallapodasainak, az adatkezelés elvi és gyakorlati
tudnivaldit az érintettek tudomasara hozé melléleteinek, egyéb adatkezeléssel
kapcsolatos tajékoztatoknak az elkészitése, annak biztositasa, hogy ezen
dokumentumok megfeleljenek jelen szabalyzat elbirdsainak, az Egyesulet altal
kialakitott adatkezelési gyakorlatnak;

X. az Egyesulet altal folytatott adatkezelések nyilvantartasa, ujabb adatkezelési
tevékenység megkezdése vagy az adatfeldolgozd tevékenység modositasa,



Xi.

Xii.

illetve uj technologiai rendszer bevezetése el6tt a szukséges belsd
ellen6rzések végrehajtasa és az adatvédelmi nyilvantartasba torténd
bejelentése;

munkavallaldinak képzése, annak ismertetése, hogy az adatkezelésekhez
kapcsolodo, az adatvédelmi biztos altal kiadott nyilvantartasi azonositét, az
adatok minden jogszeri adattovabbitasnal, az érintettel folytatott levelezésben
feltintessék és hasznaljak;

torvénysértés esetén az adatvédelmi felelés koteles a torvénysértés
megszintetésére felszdlitani a jogosulatlan adatkezelést végzé alkalmazottat,
ismételt esetben pedig munkajogi szankciot kezdeményezni az alkalmazottal
szemben.

Az adatvédelmi felel6s kotelessége az adatvédelmi biztos felé

evente tajékoztatast adni azokrol az elutasitott kérelmekrdl, amelyekben az
érintettek sajat személyes adatai kezelésérdl érdeklédtek, megadva az
elutasitasok szamat és indokat;

az adatvédelmi nyilvantartasban rogzitett adatokban bekovetkezett
valtozasokat jelezni;

Uj adatkezelés vagy adatfeldolgozasi technologia bevezetése esetén 30 nappal
a tervezett bevezetés id6pontja elbtt bejelenteni a valtozast, az adatvédelmi
biztos altal végrehajtandd el6zetes ellenérzés soran a sziukséges meértékig
egyuttmikodni;

iv. meghatarozott hataridén belul valaszolni az adatvédelmi biztos megkeresésére.

3.1.3 Jogkor
Az adatvédelmi felel6snek jogaban all

a feladatkoréhez tartozo ellenérzéseket lefolytatni;

nem-megfeleléség esetén a problémat jelezni az adatkezelésért felelGs
szervezeti egység vezetfje felé;

Uj adatkezelés vagy adatfeldolgozasi technolégia bevezetését megtiltani, ha az
ellentétes jelen szabalyzat vagy a jogszabalyi el6irasokkal.
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3.2 Kapcsolat harmadik személlyel

Az adatvédelmi felelés kotelessége rendszeresen megvizsgalni az Egyesulet és a
harmadik szemeély kozott 1étrejott szerz6désekben a jelen szabalyzat hatalya ala tartozé
adatok adatkezelési és adatfeldolgozasi tevékenységgel kapcsolatos feltételeinek
teljesuléseét.
Abban az esetben, ha a szerz6déses harmadik személy az Egyesulet altal kezelt
személyes adatokon adatkezel§ tevékenységet végez, akkor az adatvédelmi felel6s
koOtelessége megvizsgalni, hogy az adatkezelés az Avtv. és jelen szabalyzat
rendelkezéseinek megfelel-e.
Ha a megfeleléség kérdése egyértelmiien nem megallapithatd, akkor az adatvédelmi
felel6s kotelessége az adatkezelést lehetbvé tevd szerz6dés modositasat kezdemeényezni.
Abban az esetben, ha a szerz6dés modositasa az Egyesllet belsé folyamatainak
atszervezését kivanja meg, akkor koteles egyértelmiien irasban rogziteni a szabalyzat
rendelkezéseit sért6 tevékenységeket, és azokat atadni a folyamatfelel6s részére. Az
adatvédelmi felel6s javaslatot tehet a folyamat tevékenységeinek atszervezésére.
Az adatfeldolgozoi tevékenységre harmadik személlyel kotott szerz6désben az Egyesillet
rogziti, hogy az Egyesulet adatvédelmi felel6ésének jogaban all az adatfeldolgozé
tevékenység adatbiztonsagi kovetelményeinek betartasat, érvényesulését ellendrizni,
szukség esetén az alabbi intézkedéseket foganatositani:

i. az adatfeldolgozé szerz6dés szerinti hibas teljesitését megallapitani, a

szerz8deésben rogzitett szankcié alkalmazasat elrendelni;

ii. utasitast adni a feltart hianyossagok kikliszobolésére, rogziteni a végrehajtas
hataridejét, majd ismételt ellendrzést lefolytatni;

iii. ismételt sulyos mulasztasok esetén javaslatot tenni a szerz6dés felbontasara,
illetve kezdeményezni a jogszabalyban rogzitett szankciokat.
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4 Egyes adatkezelések

4.1 Honlap regisztracios adatbazis
Honlapunk regisztracids adatbazissal nem rendelkezik.

4.1.1 Az adatok kezelésének feltételei

41.1.1 Az adatok forrasa
Az érintett altal dnkéntesen megadott személyes adatok.

4.1.1.2 Az adatkezelésre jogosultak
Az Egyeslilet rendszergazdaja a www.msmke.hu oldal Gzemeltetéséért felelés munkatars.

41.1.3 Jogszabalyi eléirasok érvényesitése

A www.msmke.hu oldalon kozzétett adatvédelmi tajékoztaté. A regisztracio az
adatvedelmi tajékoztatd elolvasasaval és tudomasul vételével végezhetd el.

4.1.1.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai
Adatkérés, adatbefogadas nincs a honlapon.

41.1.5 Adatvaltoztatas szabalyai

4.1.1.6 Adatok tarolasa, archivalasa
Adatokat a honlapon az Egyesulet nem tarol semmilyen formaban.

4.1.1.7 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa
Nincs.

41.1.8 Adatok torlése, megsemmisitése

41.1.9 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Adattovabbitas nem torténik.

4.2 Panaszbejelentések

4.2.1 Kezelt adatok

e Teljes név

e Lakcim

e Levelezésicim

e E-mail cim

e Erintett altal nkéntesen megadott egyéb személyes adatok

4.2.2 Az adatkezelés célja

Az Egyesllet az érintettek személyes adatait abbdl a célbdl kezeli, hogy az Egyesulettel
illetve annak tagszervezeteivel tagsagi viszonyban, Ugyfélviszonyban allok altal bejelentett
panaszokat az Egyesulet ki tudja vizsgalni és arra érdemben valaszolni tudjon.
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4.2.3 Az adatkezelés elofeltétele

4.2.31 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat az érintett onkéntes adatszolgaltatasa
képezi.

4.2.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele

4.2.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.2.41 Az adatok forrasa
Az érintett altal onkéntesen megadott személyes adatok.

4.2.4.2 Az adatkezelésre jogosultak
Az Egyeslilet elndke, elndk-helyettese, jogasza, iktatasért felelés munkatarsa.

4.2.4.3 Az adatkezelés eljarasrendje

A papiron vagy elektronikusan beérkezett panaszleveleket a panaszugyintézéssel
feljogositott munkavallalé részére kell atadni, aki a tovabbiakban felel a
panaszugyintézéssel kapcsolatos adatok kezeléséért. Egészségugyi adatok kezelése
esetén a panaszugyintézéssel megbizott munkavallalé koteles az érintett irasbeli
hozzajarulasat kérni az adatkezeléshez.

4.2.44 Jogszabalyi elbirasok érvényesitése
Adatvédelmi tajékoztatas.

4.2.4.5 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai
Az adatokat az érintett az altala kezdeményezett Ugyintézéskor dnkéntesen adja meg.

4.2.4.6 Adatvaltoztatas szabalyai

Az érintett az adatok megvaltoztatasara iranyul6 kérését az Egyesulet posta cimén vagy
e-mail cimén keresztul inditvanyozhatja.

4.2.4.7 Adatok tarolasa, archivalasa

A papiron beérkezett panaszleveleket az Egyesulet az Iratkezelési szabalyzat el6irasai
szerint tarolja és archivalja. Az elektronikusan tarolt panaszugyintézéssel kapcsolatos
adatokat a panaszugyintézéssel megbizott munkatars tarolja

4.2.4.8 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa
Nincs.

4249 Adatok torlése, megsemmisitése

A panaszugyintézéssel kapcsolatos adatokat az Iratkezelési szabalyzat el6irasai szerint
kell torolni.

4.2.4.10 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Az Egyesulet az adatokat nem hozza nyilvanossagra. Az Egyesllet az adatokat a
teruletileg illetékes tagegyesulet részére tovabbithatja.
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4.3 Jogi segitségnyujtashoz megadott személyes adatok

4.3.1 Kezelt adatok

Teljes név

Lakcim

Levelezési cim

E-mail cim

Szuletési adatok

Egészségi allapot

Jovedelemre vonatkozo6 adatok (egy fére esé jovedelem)

Csaladi helyzet (Csaladtagok szama)

Ingatlanra vonatkozé adatok

e Erintett altal 6nkéntesen megadott, a segitségnyujtashoz sziikséges egyéb adatok

4.3.2 Az adatkezelés célja

Az Egyesullettel illetve annak tagszervezeteivel tagsagi viszonyban allék az Egyesulettdl
jogi segitségnyujtast vehetnek igénybe, amelynek soran az Egyesulet jogasza jogi
tanacsot ad beadvanyok készitéséhez illetve okiratok szerkesztését vallalja.

4.3.3 Az adatkezelés elo6feltétele

4.3.3.1 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat az érintett onkéntes adatszolgaltatasa
képezi.

4.3.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele
4.3.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.3.41 Az adatok forrasa
Az érintett altal dnkéntesen, személyesen vagy levélben megadott személyes adatok.

4.3.4.2 Az adatkezelésre jogosultak
Az Egyeslilet elndke, elndk-helyettese, jogasza, iktatasért felelés munkatarsa.

4.3.4.3 Jogszabalyi elbirasok érvényesitése
Adatvédelmi tajékoztatas.

4.3.4.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai

Az adatokat az érintett az altala kezdeményezett Ugyintézéskor onkéntesen adja meg.
Egészséglgyi adatok kezelése esetén a jogi segitségnyujtassal megbizott munkavallalo
koteles az érintett irasbeli hozzajarulasat kérni az adatkezeléshez.

4.3.4.5 Adatvaltoztatas szabalyai
A beadvany elkészitése utan az adatok megvaltoztatasat mar nem lehet kérni.

4.3.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa
Az elkészitett beadvanyokat az Egyesulet kizarolag elektronikusan tarolja.
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4.3.4.7 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa
Nincs.

4.3.4.8 Adatok torlése, megsemmisitése
Az elektronikusan tarolt adatokat az Egyesulet az Iratkezelési szabalyzat el6irasai szerint
torli.

4.3.4.9 Adatfeldolgozas
Specialis adatfeldolgozasi tevékenység nem torténik.

4.3.4.10 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Az Egyesiulet az adatokat nem hozza nyilvanossagra. Adattovabbitas nem torténik.

4.4 Ifjusagi levelezélista

4.4.1 Kezelt adatok

Teljes név
Felhasznaldi név
E-mail cim
Eletkor

Nem
Bemutatkozas

4.4.2 Az adatkezelés célja

A Egyesiulet/alapitvany annak érdekében, hogy az Egyesullethez tartozé fiatalok
megismerhessék egymast, az Egyesllet a fiatalok részére szervezett programokrol,
rendezvényekrdl, hirekrél, ujdonsagokrol az érintetteket tajékoztatni tudja, hogy a fiatalok
Otleteiket az Egyesulettel és egymassal meg tudjak osztani, levelezdlistat allit dssze.

4.4.3 Az adatkezelés el6feltétele
4.4.31 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat az érintett dnkéntes adatszolgaltatasa
képezi.

4.4.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele

4.4.4 Az adatok kezelésének feltételei

4441 Az adatok forrasa

Az érintett altal onkéntesen, személyesen, a honlapon, vagy elektronikus levélben
megadott személyes adatok.
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4442 Az adatkezelésre jogosultak

Az Egyeslulet elndke,elndk-helyettese, ifjusagi referense, jogasza, honlap Uzemeltetéséért
felel6és munkatars.

4.4.4.3 Jogszabalyi elbirasok érvényesitése
A www.msmke.hu oldalon és sz6ban vagy levélben megadott adatvédelmi tajékoztato.

4444 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai
Az adatokat az érintett elektronikusan vagy papiron dnkéntesen adja meg.

4445 Adatvaltoztatas szabalyai
Az adatok megvaltoztatasat személyesen, levélben vagy e-mailben lehet kérni.

4.4.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa
Az ifjusagi levelezdlistat az Egyestulet elektronikusan tarolja,.

4447 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa
Nincs.

4448 Adatok torlése, megsemmisitése
Az Egyeslulet az adatokat az érintett kérésére torli a listarol

4449 Adatfeldolgozas
Specialis adatfeldolgozasi tevékenység nem torténik.

4.4.410 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Az Egyeslulet az adatokat nem hozza nyilvanossagra. Adattovabbitas nem torténik.

4.5 Jelenléti ivek

4.51 Kezelt adatok

Teljes név
Lakcim
Telefonszam
E-mail cim

4.5.2 Az adatkezelés célja

Az Egyesllet az altala szervezett rendezvényeken jelenléti ivet készit a résztvevék
adataival, hogy a rendezvényekkel kapcsolatban Osszesitést, utdlagos értékelést,
statisztikakat tudjon késziteni illetve palyazati tdmogatas igénybevétele esetén az igénybe
vett palyazati 6sszeggel el tudjon szamolni.
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4.5.3 Az adatkezelés el6feltétele
4.5.3.1 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat az érintett onkéntes adatszolgaltatasa
képezi.

4.5.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele
4.5.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.5.41 Az adatok forrasa
Az érintett altal onkéntesen, szemeélyesen, a jelenléti iven megadott személyes adatok.

4.5.4.2 Az adatkezelésre jogosultak

Az Egyesillet elndke, elndk-helyettese, ifjusagi referense, jogasza, szamviteli munkatarsa,
rendezvény szervezéseéeért felel6s munkatarsa.

4.5.4.3 Jogszabalyi eldirasok érvényesitése
A jelenléti iven elhelyezett vagy megadott adatvédelmi tajékoztatd.

4.5.4.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai
Az adatokat az érintett a jelenléti iven dnkéntesen adja meg.

4.5.4.5 Adatvaltoztatas szabalyai
Az adatok megvaltoztatasat személyesen, levélben vagy e-mailben lehet kérni.

4.5.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa
A jelenléti iveket az Egyesulet papiron vagy elektronikus adatbazisban tarolja.

4.5.4.7 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa
Nincs.

4.5.4.8 Adatok torlése, megsemmisitése
A tarolt adatokat az Egyesulet az Iratkezelési szabalyzat el6irasai szerint torli.

4.5.49 Adatfeldolgozas
Specialis adatfeldolgozasi tevékenység nem torténik.

4.5.4.10 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Az Egyesulet az adatokat nem hozza nyilvanossagra. Adattovabbitas nem torténik.
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4.6 LAT nyilvantartas

4.6.1 Kezelt adatok

Teljes név

Anyja neve

Szuletési hely, id6

Lakcim

Fogyatékossag

Foglalkozas

Ingatlanra vonatkozé adatok

Csaladi kortlmények

Egy fére esd jovedelem

Meghatalmazott adatai (ha van meghatalmazott: név, sziiletési adatok, lakcim,
jogcim)

Eddigi tamogatas

Orvosi szakvélemény

Kornyezettanulmany

Tervezdi nyilatkozat

Javaslat lakas akadalymentesitési tamogatasra
Beszamol6 a lakas akadalymentesités megvaldsitasarol
Helyszini ellen6rzés adatai

Tulajdonos/ok nyilatkozata, hozzajarulasa

4.6.2 Az adatkezelés célja

Az Egyesilet a Lakds Akadalymentesitési Tamogatas (tovabbiakban LAT)
megallapitasaval kapcsolatos eljaras lefolytatasa, illetve a tamogatas kifizetésére
vonatkozo javaslattétel céljabol kezeli az érintettek személyes adatait.

4.6.3 Az adatkezelés elofeltétele

4.6.3.1 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat a Magyar Koztarsasag 2000. évi
koltségvetéseérdl szold 1999. évi CXXV. torveny 91. §7a (1) bekezdésének e) pontjaban,
valamint a Magyar Koztarsasag 2001. és 2002. évi koltségvetésérdl szold 2000. évi
CXXXIII. toérvény 109. §7a (1) bekezdésének j) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan a
lakascélu allami tamogatasokrol sz6lé modositott 12/2001. (1. 31.) Korm. rendelet 9. § (4)
és a 10. (1) és 2) bekezdése alapjan. (14. szamu melléklet) illetve az érintett dnkéntes
adatszolgaltatasa képezi.

4.6.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele

4.6.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.6.41 Az adatok forrasa
Az érintett személyes adatait a LAT igényléséhez sziikséges formanyomtatvanyon adja
meg. Tovabbi adatforrasok a LAT szabalyzat szerint az eljaras lefolytatasahoz szukséges
tagegyesuletek és kulsé szervezetek, harmadik személyek altal kiallitott dokumentumok.
A LAT ugyintézés soran hasznalt dokumentumok és formanyomtatvanyok az alabbiak:
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1) Egyesileti javaslat MEOSZ felé

2) Tervezdi, kivitelezi nyilatkozat

3) Mdiszaki leiras

4) Tervrajz (eredeti allapot + atalakitas utani allapot)

5) Koltségvetés

6) Engedélyek (engedélyhez kotott atalakitasok, gazbekotés, miemlékvédelem)

7) Tulajdonos/ok hozzajarulasa

8) Uj ingatlan vasarlasa esetén a vasarlast igazold lap vagy adasvételi szerzédés,
épitési engedély

9) Lakcimbejelent6 fénymasolata

10)  Tulajdoni lap; bérleti szerz6dés

11) OOSZ| szakvélemény, vagy 7 pontos orvosi igazolas, vagy rehab. szakorvosi
igazolas.

12)  Kornyezettanulmany

13) Kérelem

14) Meghatalmazas ugyintézés céljabal

4.6.4.2 Az adatkezelésre jogosultak

Az Egyesiilet elndke, LAT csoport, iktatasért felelés munkatars, felterjeszté egyesiiletek
arra jogosult munkatarsai.

4.6.4.3 Jogszabalyi eldirasok érvényesitése
Az Egyesulet az adatokat a .12/2001. (I. 31.) Korm. Rendeletben meghatarozott cél
erdekében kezeli. Az Egyesulet az érintettekkel kapcsolatos egészségugyi adatokat a
rendelet felhatalmazasa alapjan kezeli, a jogszabalyban meghatarozott dokumentumok
bekérésével.

4.6.4.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai

Az érintett adatait a felterjesztd egyesiiletek veszik fel a LAT kérelem kitdltésével. Az
adatok helyességének és hitelességének igazolasa a személyi igazolvany és a
lakcimkartya bemutatasaval torténik. Tovabbi személyes adatokat az érintett a kérelem
elbiralasahoz, az eljaras lefolytatdsahoz szukséges dokumentumok benyujtasaval
bocsatja a felterjeszt6é egyestuletek illetve az Egyesllet rendelkezésére.

4.6.4.5 Adatvaltoztatas szabalyai
Az adatok helyességét a LAT csoport telefon vagy e-mail Utjan ellenérzi a felterjeszté
egyesuletekkel. Az adatok megvaltoztatasat utdlagosan a felterjeszté egyesuleteknél
személyesen, telefonon vagy e-mailben lehet kérni. Az adatok megvaltoztatasahoz az
adatok helyességét és hitelességét okirattal igazolni kell.

4.6.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa

Az Egyesulet az adatokat papir alapon, irattarban, illetve a kifejezetten erre a célra
szolgalé elektronikus iktatbprogramban tarolja. Az elektronikus adatok a javaslattétel
idépontjatdl archivalasra kertlnek. A papir alapu adattarolas az altalanos szabalyok
alapjan, a javaslattételtdl szamitott 5 évig tarolodnak.

4.6.4.7 Adatok masolasa, adatkezelések 6sszekapcsolasa

A formanyomtatvanyokon rogzitett személyes adatokrél egy masolati példanyt ériznek a
felterjeszt6 egyesuletek.
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4.6.4.8 Adatok torlése, megsemmisitése

A papir alapu adatokat az Egyesulet a javaslattétel id6pontjatol szamitott 5 év elteltével
megsemmisiti.

4.6.4.9 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Az Egyeslulet az adatokat nem hozza nyilvanossagra. Az Egyesulet az adatokat az alabbi
helyekre tovabbitja:
e a pénz kifizetd helyek felé
Allamkincstari hozzaféréssel rendelkez6 OTP-k
Takarékszovetkezetek
Lat Ggyintézéssel megbizott egyesiletek felé
Rendvédelmi szervek felé megkereseés esetén.

4.7 Munkaugyi nyilvantartas

4.7.1 Kezelt adatok

Csaladi név

Utoneév

Szuletési név

Lakcim

Szuletési hely, id6

Edesanya sziiletési neve
Tarsadalombiztositasi azonosito jel
Addazonosito jel

Személyi igazolvany szam

Korabbi munkaviszonnyal kapcsolatos bér és jarulék adatok
Bankszamlaszam

Képzettség vagy tudomanyos fokozat
Bizonyitvanyok, oklevelek

Allampolgarsag

Csaladi allapot

Magan ill. 6nkéntes nyugdijpénztari tagsag
Egészségugyi adatok.

4.7.2 Az adatkezelés célja

Az adatkezelés abbdl a célbdl torténik, hogy az Egyesulet a munkavallalékkal kotott
munkaszerz6dések megkotése, fennallasa és megsziinése vagy megszintetése soran a
munkaszerz6désbdél ered6 kotelezettségeinek eleget tegyen és a munkaszerz6désbdl
eredd jogait gyakorolja, beleértve a munkaviszonybdl eredd rendszeres és nem
rendszeresek juttatas, fizetési kotelezettség teljesitését, a kifizetésekkel kapcsolatos
nyilvantartasi és adattovabbitasi el6irasoknak valé megfelelést.
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4.7.3 Az adatkezelés el6feltétele
4.7.3.1 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat a munkavallalé Onkéntes
adatszolgaltatason és torvényi elbirason alapulé adatszolgaltatasa képezi, ahol az
adatkezelési hozzajarulasat a munkavallaléo a munkaszerz6dés alairasaval adja meg.

4.7.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele

Az Avtv. értelmében ezen adatkezelését az adatkezel6 adatvédelmi nyilvantartasba nem
veteti.

4.7.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.7.41 Az adatok forrasa

A munkavallalo altal a palyaztatas, illetve a munkaszerz6dés el6készitése soran megadott
és igazolt személyes és kulonleges adatok, melyeket a munkavallal6 a munkaszerzédés
el6készitése soran ad at a Tarsasagnak, valamint a munkaltaté altal alkalmazott és a
munkavallaldk illetve a munkaltato altal kitoltott nyomtatvanyok.

4.7.4.2 Az adatkezelésre jogosultak
Az Egyeslulet elndke,munkalgyi el6ado.

4.7.4.3 Jogszabalyi eléirasok érvényesitése
A munkaugyes kotelessége minden egyes munkakor tekintetében meghatarozni és a
munkaszerz6désben rogziteni a munkavallalé altal megadandd személyes adatok korét,
beleértve a munkakor betdltéséhez szikséges egészségugyi €s egyeb kulonleges
adatokat, valamint felhivni a munkavallalé figyelmét, az adatok kezelésével kapcsolatos
kérdésekre, kiemelve a kodzokiratba foglalt adatok valtozasanak bejelentésére vonatkozé
kotelezettséget.

4.7.4.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai
Az Egyesllet a munkavallalé altal személyesen megadott és megfeleléen kézokirattal
vagy teljes bizonyitd ereji maganokirattal igazolt adatokat fogadja be, és kezeli a
munkaszerz6dés megkotése és fennallasa alatt.

4.7.4.5 Az adatvaltoztatas szabalyai

Az adatok megvaltoztatasat utdlagosan a munkavallalé felettesénél vagy a
munkaugyesnél lehet kérni az adatokat igazol6 okirat bemutatasaval.

4.7.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa

Az Egyesulet az adatokat elektronikusan a bérprogramban illetve papir alapu
nyomtatvanyokon leflizve tarolja.

4.7.4.7 Adatok torlése, megsemmisitése

Az Egyesulet a munkaviszonyokkal kapcsolatos személyes adatokat a munkaviszony
fennallasa alatt valamint a munkaviszony megsziinését kdvetéen a vonatkozo
torvényekben meghatarozott hatarid6ig tarolja. A tarolasi hatarid6é lejartat kdvetéen az
Egyesulet az adatokat megsemmisiti:

i. papir alapu iratok esetében az iratkezelési szabalyzat rendelkezéseit betartva;
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ii.. elektronikus dokumentumok esetében az adatok torlésével, felhasznalva az
informatikai rendszer altal biztositott torlési médot.

4.7.4.8 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal

Az Egyesulet az adatokat nem hozza nyilvanossagra. Adattovabbitas torténik az alabbi
szervezetek felé, a munkajogi és adojogi jogszabalyok felhatalmazasa alapjan és
rendelkezései szerint:
e Orszagos Nyugdijbiztositasi Igazgatosag
APEH
Munkavallal6 altal valasztott magannyugdijpénztar
Székhely szerint illetékes Egészségbiztositasi Pénztar
Munkaugyi kozpont

4.8 Palyazati adatlapok

4.8.1 Kezelt adatok

Teljes név

Lakcim

Telefonszam

E-mail

Eletkor

Mozgasszervi fogyatékossag oka
Jelenlegi hasznalt segédeszkoz
Fogyatékossag tamogatas (igen/nem)
Palyazat cél

Palyazati koltségvetés
Nyilatkozatok

Bankszamla szam és anyagi helyzet
Felelés személy(ek)

4.8.2 Az adatkezelés célja

Az Egyesulet az adatokat a allami koltségvetésbdl, tdmogatasokbol, mas palyazatokbal
illetve egyéb bevételeibdl a mozgaskorlatozottsaggal él6 emberek, illetve az Oket tdmorité
szervezetek részére kiirt palyazatok alapjan, az azokra torténd jelentkezés és a palyazat
elbiralasa céljabdl kezeli.

4.8.3 Az adatkezelés el6feltétele
4.8.3.1 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet személyes adatkezelésének alapjat az érintett onkéntes adatszolgaltatasa
képezi.

4.8.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele
4.8.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.8.41 Az adatok forrasa
Az érintett altal kitoltott, erre a célra szolgald palyazati adatlap.
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4.8.4.2 Az adatkezelésre jogosultak

Az Egyesulet elnoke, a palyazatok feldolgozasaeért felelés munkatars, az iktatasért felel6s
munkatars.

4.8.4.3 Jogszabalyi eléirasok érvényesitése
A palyazati adatlapon elhelyezett hozzajaruld nyilatkozat.

4.8.4.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai

Az adatokat az Egyesulet kizarolag az erre a célra szolgalé adatlapon, postai uton,
személyesen vagy elektronikus uton fogadta be.

4.8.4.5 Az adatvaltoztatas szabalyai

Az adatok megvaltoztatasat az érintettek utdlag postai uton, személyesen vagy
elektronikus uton kérhették.

4.8.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa

Az adatokat az Egyesulet papir alapon irattarban leflizve és elektronikus allomanyban
tarolja.

4.8.4.7 Adatok torlése, megsemmisitése
Az Egyeslulet az adatokat a palyazatok elbiralasat kdvetéen 5 év elteltével torli.

4.8.4.8 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Az Egyesulet az adatokat csak a torvényben meghatarozott meértékben — éves
kozhasznusagi jelentésében - hozza nyilvanossagra. Az Egyesulet az adatokat a
tamogatast nyujté szervezet részére tovabbitja.

4.9 Kliensnyilvantartas (Tamogaté szolgalat)

4.9.1 Kezelt adatok
Név
Sziletési név
Anyja neve
Sziletési hely, id6
Lakcim
Allampolgarsag
Bevandorolt, letelepedett vagy menekdlt jogallasa:
Tarsadalombiztositasi Azonosité Jele:
Tartasara koteles személy neve
Tartasara koteles személy lakohelye
Tartasara koteles személy telefonszama
Legkdzelebbi hozzatartozojanak (térvényes képvisel6jének) neve
Legkozelebbi hozzatartozéjanak (torvényes képviseldjének) lakdhelye
Legkozelebbi hozzatartozéjanak (torvényes képviseldjének) telefonszama
Az ellatast igénybe vevdvel egy haztartasban él6 nagykoru személyek szama
Egészségi allapotra, fogyatékossagra vonatkozé adatok
Jovedelemre vonatkozo adatok
El6gondozasi adatlap
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e Tamogato szolgalatot érinté egyeb adatok (gondnoksag ala helyezés, tartasdij
fizetése stb.)

o Kulcskezelés

o Személyi segités egyeb feltételei

4.9.2 Az adatkezelés célja

Az Egyeslulet az adatokat az alabbi célokra kezeli:
e személyi segités:
o gondozasi feladatok (személyi-, kdrnyezeti higiéné biztositasa, tisztalkodas,
Oltozkodeés, étkezés, vasarlas, stb.),
o gyogyszerek kivaltasa,
o segitségnyujtas gyogyaszati segedeszk6zok beszerzésében, hasznalataban
o kisérés (munka, oktatas, képzés, sport, szabadidbés, kulturalis
tevékenységekhez, kdzszolgaltatasokhoz, stb.)
o mentalis, pszichés torédés, segité beszeélgetés,
o felugyelet
o életviteli tanacsadas
e szadllitasi szolgaltatas
e informacidnyujtas, tanacsadas: tajékoztatas, informaciényujtas a fogyatékos
személyeket érint6 kérdésekben (szocialis, egészséglgyi ellatasi formakrol,
tamogatasi lehet6ségekrdl sport, szabadid6s, kulturalis tevékenységekrél, sorstarsi
tanacsadashoz valé hozzaférés lehetéségérdl, stb.), hozzatartozok részére is.
o téritési dijak elszamolasa
o statisztikak, jelentések készitése.

4.9.3 Az adatkezelés elofeltétele
4.9.3.1 Az adatkezelés jogalapja

Az Egyesulet az adatokat az érintett onkéntes adatszolgaltatasa és a vonatkozoé
jogszabalyok alapjan kezeli:
e 1993. évi lll. torvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasrol
e 36/2007. (XI1.23.) SZMM rendelet a gondozasi szukséglet, valamint az egészségi
allapoton alapulé szocialis raszorultsag vizsgalatanak és igazolasanak részletes
szabalyairol
e 29/1993. (I1.17.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté szocialis
ellatasok teritési dijairdl
e 9/1999. (X1.24.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast nyujtd szocialis
ellatasok igénybevételérdl.

4.9.3.2 Az adatvédelmi biztos nyilvantartasba vétele

4.9.4 Az adatok kezelésének feltételei

4.9.4.1 Az adatok forrasa

Az adatokat az érintett a ,Kérelem a Tamogatdé Szolgalat szolgaltatdsainak
igénybevételéhez”, ,Megallapodas Tamogatoé szolgalat igénybevételére”, ,El6gondozasi
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adatlap” formanyomtatvanyokon és kulsé szervezetek altal kiallitott dokumentumok
benyujtasaval adja meg.

4.9.4.2 Az adatkezelésre jogosultak
A ,Kéz a Kézben” Tamogato Szolgalat vezetdje

4.9.4.3 Jogszabalyi eldirasok érvényesitése

Az Egyesllet az adatokat a jogszabalyi felhatalmazasok alapjan illetve az érintett
hozzajarulasaval kezeli.

4.9.4.4 Adatkérés, adatbefogadas szabalyai

A Tamogaté Szolgalat az adatokat a 4.9.1 és 4.94.1 pontokban meghatarozott
dokumentumok kitdltésével és benyujtasaval fogadja be. Az adatok hitelességét okirattal
igazolni kell.

4.9.4.5 Az adatvaltoztatas szabalyai

Az adatokat megvaltoztatasat személyesen vagy postai uton lehet kérni a megvaltozott
adatok hitelességét bizonyité okiratok bemutatasaval, melyet a Tamogatdé Szolgalat
irasban rogzit.

4.9.4.6 Adatok tarolasa, archivalasa

Az adatokat az Egyesulet papir alapon irattarban illetve elektronikus nyilvantartasban
tarolja.

4.9.4.7 Adatok torlése, megsemmisitése

Az adatokat az Egyesulet a tamogatasi megallapodas megszinéséetdl szamitott 5 év
elteltével torli.

4.9.4.8 Adattovabbitas, nyilvanossagra hozatal
Az adatokat az Egyesulet nem hozza nyilvanossagra. Az adatokat az Egyesulet az alabbi
szervek részére tovabbitja:
e Ellenérz6 szervek
e Magyar Allamkincstar
e Palyazati ellenérzé szervek.
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5 Erintett jogai és azok érvényesitése

Az Egyesulet az adatkezeléssel kapcsolatos tajékoztatas modjat és elérhetbséget
nyilvanossagra hozza

o minden formanyomtatvanyon, melyben az tgyfél hozzajarulé nyilatkozatot tesz,

e  sajat internetes honlapjan.

Az adatvédelmi felel6s kotelessége a tajékoztatas megszervezése.

5.1 Tajékoztatasi kotelezettség

Az érintett az Egyesulettél személyesen és telefonon tajékoztatast kérhet a személyérdl
kezelt adatok koreérdl. A tajékoztatas soran a munkavallalod koteles az érintett tudomasara
hozni, hogy az adatkezeléssel kapcsolatos esetleges panasza esetén els6dlegesen az
Egyesilet adatvédelmi feleléséhez, vagy szabalytalan adatkezelés vélelmezése esetén az
adatvédelmi biztoshoz fordulhat.

Az érintett csak személyes megkeresés esetén kizardlag a sajat személyes adataival
kapcsolatos adatkezelésbe tekinthet bele oly mddon, hogy mas érintett személyes
adatairdl azok kezelésérél semmilyen informaciot sem nyerhet.

Az érintett kérelmére a tajékoztatast végz6 munkavallalé koteles ismertetni az Egyesulet
altal kezelt adatok korét, az adatkezelés céljat, jogalapjat, idétartamat, tovabba azt, hogy
kik és milyen célbdl kaphattdk meg az adatokat, adattovabbitas tortént-e. Az Egyestulet
koteles a kérelem benyujtasatél szamitott legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 30
napon beldl irasban, kozértheté formaban megadni a tajékoztatast.

Az adatgazda a betekintési kotelezettséget csak akkor tagadhatja meg, ha a kért adatokat
az illetékes szerv a megfeleld eljaras keretében elézetesen mindsitett adatta nyilvanitotta,
mely esetben az adatgazda koteles az érintettel a kodzlés megtagadasanak indokat
kozolni.

Az adatgazda koteles az elutasitott kérelmekrél tajékoztatni az adatvédelmi felel8st.

5.2 Az érintett tiltakozasa

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha
e a személyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az Egyesulet joganak vagy
jogos érdekének érvényesitéséhez szikséges, kivéve, ha az adatkezelést torveny
rendelte el;
e a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen Uzletszerzés,
kozvélemény-kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik;
e atiltakozas joganak gyakorlasat egyébkeént torvény lehetbve teszi.

Az érintett a tajékoztatast végzd munkavallalétdl kérhet tajékoztatast, hogy tiltakozasi
igényét kihez és milyen formaban cimezze.

A munkavallalé koteles az érintettet az Egyesulet adatvédelmi feleléséhez iranyitani, és
felhivni az érintett figyelmét, hogy tiltakozasat irasban milyen cimre tovabbitsa.

Az adatvédelmi felel6s koteles a tiltakozast 15 napon beldl kivizsgalni, az adatkezelénél a
sziukséges vizsgalatokat, ellenérzéseket lefolytatni, a vizsgalat eredményérél az érintettet
irasban tajékoztatni.
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5.3 Birdsagi jogérvényesités, kartéritési igények

Az érintett a jogainak megsértése esetén az Egyesilet ellen birésaghoz fordulhat. Az
Egyesulet jogi képvisel6jének feladata a birdsagi targyalasok soran az Egyesulet
jogkovetd magatartasat bizonyitani.

A bizonyitasi eljarashoz a felel6s adatgazdanak és az adatvédelmi felelésnek minden
Iényeges informacidt, szabalyzatot, naplébejegyzést a jogi képvisel6 rendelkezésére kell
bocsatani.

Elmarasztal6 birdésagi itélet esetén az Egyesulet elnOke munkajogi eljarast indithat a vété
adatfeldolgozo, adatkezelést végz6é munkavallalo vagy az adatvédelmi felelGs ellen.
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